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Induccién Lineamientos Archivisticos Archivo Central

10 de Junio de

2025 | Archivo Central

Reuniéon Convocada

por: Martha Valderrama Archivo Central Profesional Encargada

Archivo Central

Contextualizacidn y objetivo de la capacitacion

EL dia de hoy 10 de Junio de 2025 se retinen en la oficina administrativa del Archivo Central, N HOMY CHARRIS HERRERA,
con MARTHA VALDERRAMA profesional encargada del archivo central con el fin de contextualizar los lineamientos de los
procesos archivisticos que se realizan en el Archivo Central los cuales serén explicados a continuacién:

Se da lineamientos para la aplicacion de las tablas de valoracién documental de los periodos 4 y se reitera la importancia
de su correcta aplicacion de los codigos de las series, subseries.

o También se da lineamientos para la correcta foliacién de los documentos.

* De igual forma se dan lineamientos para la correcta rotulacién de las carpetas y cajas de acuerdo a las tablas de
valoracidn.

* Lo anterior se realiza directamente con las carpetas fisicas, para que la nueva integrante del equipo de trabajo conozca
los diferentes documentos que conforman cada expediente.

* Secierra la capacitacion estableciendo que durante el primer mes no se asignara meta, esto para dar tiempo la auxiliar
se familiarice con los documentos. A partir del segundo mes (JULIO) la meta ser4 de dos cajas.
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